Инструкция
по заполнению отчета образовательной организации
«Ведомость результатов»

1. Создайте код Вашей школы:
Код образовательной организации представляет собой 4-х или 5-и-значное число в следующем формате:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	код
района
	Номер ОО




Коды районов:

	Код района
	Район

	1 
	Адмиралтейский

	2 
	Василеостровский

	3 
	Выборгский

	4 
	Калининский

	5 
	Кировский

	6 
	Колпинский

	7 
	Красногвардейский

	8 
	Красносельский

	9 
	Кронштадтский

	10 
	Курортный

	11 
	Московский

	12 
	Невский

	13 
	Петроградский

	14 
	Петродворцовый

	15 
	Приморский

	16 
	Пушкинский

	17 
	Фрунзенский

	18 
	Центральный

	19 
	Частные (негосударственные) ОО

	20 
	ОО городского подчинения





Примеры:
1. Гимназия № 999 Невского района
Код ОО: 12999
2. СОШ № 22 Колпинского района
Код ОО: 9022
3. Лицей № 1 Калининского района
Код ОО: 4001
Внимание!
Номер образовательной организации в коде должен быть обязательно трехзначным, т.е. для двузначного номера следует впереди дописать один ноль, для однозначного – два нуля.
	№ школы
	Код

	22
	022

	1
	001



Особые случаи:
	Вторая Санкт-Петербургская Гимназия
	1002

	ГБНОУ Аничков лицей
	20903

	ГБОУ ПГИА II
	14902

	ГБОУ гимназия при ГРМ
	18902

	ГБОУ Лицей при СПбГУТ
	20904

	ГБОУ СОШ «Тутти»
	18904




2. Откройте файл. Сохраните его, дав имя с кодом Вашей школы (образовательной организации). Для этого откройте меню Файл, выберите Сохранить как…, введите в поле Имя файла: код Вашей школы и нажмите Сохранить.
Пожалуйста, по мере заполнения файла, периодически нажимайте кнопку Сохранить, чтобы быть уверенными, что Ваша работа не пропадет.

3. Поле «Краткое наименование ОО» заполняется в виде:
· Для бюджетного образовательного учреждения: ГБОУ СОШ (лицей, гимназия…) №…
· Для автономного образовательного учреждения: ГАОУ СОШ (лицей, гимназия…) №…
· Для казенного образовательного учреждения: ГКОУ СОШ (лицей, гимназия…) №…
· Для частного образовательного учреждения: ЧОУ СОШ (лицей, гимназия…) №…
Если учреждение не имеет номера, а только название, то, соответственно, пишется только оно.
4. Поле «№ ОО»
Пишется только номер (или название) образовательного учреждения.
5. Поле «Код ОО»
Пишется код, который Вы получили для Вашей школы при сохранении файла.
6. Поле «Вид ОО»
Записывается вид в соответствии с примерами, приведенными в заголовке поля.
7. Поле «Класс» заполняется только в том случае, когда в Вашей школе классы имеют специализацию и отличаются количеством часов математики и часов элективных курсов по математике.
8. В поле «Общее количество часов математики в неделю» дается сумма часов по алгебре и геометрии без учета элективных курсов.
9. В поле «Наличие элективных курсов» ответ «да» дается только в том случае, когда в расписании есть элективные (факультативные) курсы по математике.
10. Поля «Количество учащихся по списку» и «Количество учащихся, выполнявших работу» заполняется на всю параллель 9-хклассов.
11. Поле «№» заполняется автоматически!
12. В поле «Вариант» ставится только арабская цифра, соответствующая номеру варианта, слово «вариант» писать не надо.
Уважаемые коллеги! Начиная с поля «Вариант» (столбец таблицы М) и заканчивая баллами за задание 16 (столбец таблицы АС) данные заполняются по каждому ребенку без указания его персональных данных. Все расчеты в таблице делаются автоматически. Поэтому, если Вы хотите выставить оценки учащимся, запишите на работе соответствующий номер.
Внимание! 
Может быть два варианта заполнения таблицы
А) Если Вам удобно проставить баллы за каждое задание, то все дальнейшие расчеты пройдут автоматически.
Б) Если Вам удобно самим сосчитать суммы баллов учащихся отдельно по алгебре (столбец AD) и геометрии (столбец AC) и количество учащихся, выполнивших каждое задание (столбцы AI-BA), то Вы можете их заполнить вручную, остальные расчеты пройдут автоматически. Внимание! Суммы баллов должны быть заполнены по каждому учащемуся!
13. В полях «Баллы» выставляются соответствующие баллы за задания. «0» можно не ставить.
[bookmark: _GoBack]14. В настоящее время формулы, находящиеся в ячейках, выделенных розовым цветом от AI4 до BT4 включительно, записаны так, что расчет делается до 198-й строки (т.е. на 195 учащихся). После окончания ввода данных о баллах учащихся посмотрите номер последней строки, в которую вводились данные. Выделите ячейки от AI4 до BT4 включительно. В меню «Найти и выделить» нажмите «Заменить». В поле «Найти» введите 198. В поле «Заменить» введите номер строки, на который Вы хотите произвести замену. Нажмите «Заменить». У Вас должно произойти 40 замен. Сохраните файл и перешлите его районному методисту.
